
Hort ABC 
 
Liebe Eltern, 
das Hort-ABC dient Ihnen als Orientierungshilfe und Nachschlagewerk, beantwortet einige Fragen und bietet einen 
kleinen Einblick in unseren Hortalltag. Um allen „neuen“ Eltern und Kindern den Einstieg in diese spannende und 
noch unbekannte Lebensphase zu erleichtern, möchten wir mit diesem Hort-ABC eine kleine Starthilfe mit 
an die Hand geben. Sollten Sie dazu Fragen haben, können Sie dies natürlich gerne in einem persönlichen Gespräch 
mit uns klären. Das Gruppenpersonal sowie die KiTa Leitung stehen Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

A wie…    Alle sind in unserem Hort willkommen!   ☺ 

 
Abholen – In den ersten beiden Schulwochen werden die Erstklässler vom Klassenzimmer abgeholt. 
 
Abholzeiten - sind einzuhalten. Änderungen sind nur in dringenden Fällen nach persönlicher Rücksprache möglich.  
 
Abholberechtigte - Für alle Personen, die Ihr Kind aus unserer Einrichtung abholen dürfen, benötigen wir eine von 
Ihnen erteilte schriftliche Abholberechtigung für diese Personen. Diese kann formlos für einen Tag sein oder als 
Dauervollmacht im Vertrag bei uns hinterlegt werden. Wir behalten uns vor, von uns unbekannten, nicht 
hinterlegten Personen, einen Ausweis zu verlangen. 
 
An- und Abwesenheit - Sollte ihr Kind erkranken oder aus anderen Gründen den Hort mal nicht besuchen, 
verpflichten sich die Eltern, dies dem Hort bis spätestens 11.00 Uhr telefonisch, persönlich oder per Elterninfo-App 
„kidsfox“ mitzuteilen.  
 
Aufsichtspflicht - Die Aufsichtspflicht des Hortes beginnt mit der persönlichen Anmeldung Ihres Kindes bei den 
Erziehern und endet mit der Verabschiedung und dem Verlassen des Hortes. Für den Hin- und Rückweg sind die 
Eltern verantwortlich.  
 
Aktionstag – der Dienstagnachmittag ist für Projekte und besondere Aktivitäten in festen Gruppen festgelegt. Die 
Anmeldung ist verbindlich. 

 
Ausflüge – werden vorwiegend in den Ferien gemacht. 

 

B wie… 

 
Begrüßung - Wir legen großen Wert auf eine persönliche Begrüßung und Verabschiedung der Kinder. 
 
Buchungszeiten - Die Buchungszeiten, wie im Vertrag angegeben, sind einzuhalten. Änderungen sind nur einmal 
jährlich in schriftlicher Form möglich. 
 
Bus - Unsere Abholzeiten sind dem Busfahrplan angepasst. Während der Ferien müssen evtl. andere 
Fahrplanregelungen beachtet werden. Generell tragen die Eltern die alleinige Verantwortung für den Schulweg 
ihres Kindes. Für Kinder die bis 13:30 Uhr den Bus benutzen, ist eine Busaufsicht von der Schule organisiert. Für 
Kinder, die 15:30 Uhr oder 15:45 Uhr den Linienbus benutzen, gibt es keine Aufsicht an der Bushaltestelle.  
Kinder der ersten Klasse werden in den ersten 3 Wochen von uns zusammen zur Bushaltestelle gebracht. 
 
Bücherei – sie darf nach einer Einführung und ihrem schriftlichen Einverständnis von den Kindern selbständig 
besucht und genutzt werden. 

 

C wie…  

 

D wie… 
 
Dankeschön - sagen möchten wir bereits an dieser Stelle für Ihre Mithilfe und Mitarbeit, sowie für Anregungen 
und konstruktive Kritik. 
 
Datenschutz - Datenschutz ist sehr wichtig (siehe Anlage im Vertrag). 
 



 
 

E wie… 

 
Eingewöhnen - gelingt bei uns ab dem 1. September in aller Regel sehr schnell. 
 
Elektronische Geräte - wie Handy, Smartphone, Smartwatch etc. sind im Hort nicht erwünscht. 

 
Elternabende - findet als Info-Abend oder zu pädagogischen Themen, auch in Zusammenarbeit mit Kindergärten 
und Schule statt. Es wäre schön, wenn Sie sich für diese Veranstaltungen Zeit nehmen.  
 
Elternbeirat - Er vertritt die Elternschaft und unterstützt die Arbeit des Hortteams im Interesse der Kinder. Die 
Zusammenkünfte des Elternbeirates finden in regelmäßigen Abständen im Hort statt. Das aktuelle Protokoll kann 
jederzeit im Eingangsbereich des Hortes und auf der Startseite von „kidsfox“ eingesehen werden.  
 
Elterngespräche - zwischen „Tür und Angel“ sind gute „Kontakthalter“. Fragen Sie bitte bei größeren Anliegen nach 
einem Termin für ein Elterngespräch. 
 
Entwicklungsgespräche - sind Elterngespräche über den aktuellen Stand Ihres Kindes unter Berücksichtigung der 
Entwicklung über einen längeren Zeitraum. Wir bieten sie regelmäßig mindestens 1x im Jahr an. Wir freuen uns 
über Ihr Interesse an einem Austausch über Ihr Kind und die dahinterstehende Wertschätzung.  
 
Essensbestellung - erledigen Sie fristgerecht und eigenverantwortlich über die App unseres Caterers „Brot und 
Spiele“- „i-Net“ . 
 
Externe Angebote – wie z.B. Englisch und Chor finden wöchentlich regelmäßig statt. Die Anmeldung erfolgt über 
den jeweiligen Anbieter. 

 

F wie…  

 
Fahrrad/Roller etc. - zur Sicherheit Ihres Kindes bitten wir Sie, auf die Benutzung von Fahrrad oder Roller auf dem 
Weg zum Hort, bis zur bestandenen Fahrradprüfung zu verzichten. Fahrzeuge können nicht bei uns untergestellt 
werden. 
 
Ferienbetreuung - Während der Ferienzeit kann Ihr Kind im Hort von 7.30 – 16.00 Uhr betreut werden. Damit die 
Personalplanung rechtzeitig abgeschlossen werden kann, ist eine verbindliche An- oder Abmeldung im Vorfeld 
wichtig. Zu spät abgegebene Anmeldungen können leider nicht mehr berücksichtigt werden. Nach Ihrer 
Anmeldung erhalten Sie rechtzeitig weitere Information zum Ferienprogramm mit den jeweils geplanten 
Aktivitäten. 
 
Fragen - Egal, ob es um organisatorische oder pädagogische Fragen geht – wir beantworten Sie Ihnen gerne, um 
mögliche Unsicherheiten und Missverständnisse aus dem Weg zu räumen. Wir sind für konstruktive Kritik und 
einen offenen, ehrlichen Austausch sehr dankbar.  
 
Freizeit - Bitte lassen Sie Ihrem Kind die Möglichkeit der Freizeitgestaltung im Hort. Holen Sie Ihr Kind 
nicht zu früh ab, damit es im Hort auch das Spielen und nicht nur die Hausaufgabensituation 
erlebt. 
 
Fundsachen – befinden sich in der „Fundkiste“ in jeder Gruppe oder liegen auf dem Tisch im Eingangsbereich. In 
Abständen werden diese auf dem Hausmeistertisch in der Schulaula gesammelt. 
 

G wie… 

 
Garderobe - Die Garderoben befinden sich vor den jeweiligen Hortgruppen. Hier hat jedes Kind seinen eigenen 
Platz für Hausschuhe, Jacke und Mütze.  
 
Geburtstage – werden in der Gruppe gefeiert. Das Geburtstagskind darf sich an diesem Tag über eine kleine 
Überraschung freuen. 

 



Getränke-Angebot - Täglich steht Tee und Wasser für die Kinder zur Selbstbedienung bereit. Wir weisen 
regelmäßig auf die Bedeutung des Trinkens hin. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir nicht kontrollieren 
können, ob Ihr Kind genügend trinkt. 
 
Grundschule - Wir freuen uns über die „kurzen Wege“ und pflegen die sehr gute Zusammenarbeit.  
 

H wie… 
 
Hausaufgaben - Schriftliche Hausaufgaben werden Montag bis Donnerstag in der Zeit zwischen 13:15 Uhr und 
14:30 Uhr in festen Hausaufgabengruppen in Klassenzimmern erledigt. Wir sorgen für eine ruhige 
Arbeitsatmosphäre, stehen bei Fragen als Ansprechpartner zu Verfügung unterstützen die Kinder aber auch in 
Eigenverantwortung und Selbständigkeit. Die tägliche Endkontrolle der Hausaufgaben bleibt bei Ihnen als Eltern. 
Bitte überprüfen Sie die Aufgaben zu Hause auf Vollständig- und Richtigkeit und haben Sie Verständnis dafür, dass 
die Hausaufgaben von über 100 Kindern im Hort nicht kontrolliert und korrigiert werden können. 
Freitags findet keine Hausaufgabenbetreuung statt. 
 
Hausschuhe - Jedes Kind benötigt geschlossene Hausschuhe mit rutschfester Sohle für den Hort.  
 
Homepage – aktuelle Infos wie Tagesablauf, Kontaktadressen finden Sie auf unserer Homepage 
https://kitaburgthann-hort.e-kita.de/ 
 

I wie… 
 
Informationen - werden über Aushänge im Eingangsbereich des Hortes bzw. über Elternbriefe in der „kidsfox“- 
App an Sie weitergegeben. 
   
Inklusion - bedeutet Teilhabe aller Kinder an der Gesellschaft. Unter Teilhabe verstehen wir, dass Kinder 
gemeinsam spielerisch lernen und bei ihren Lernprozessen miteinander kooperieren. Dies soll unabhängig von der 
Religion, Sprache, Kultur, den Fähigkeiten und Besonderheiten der Kinder geschehen und ist für uns 
selbstverständlich. 
 

J wie… 
 
Jedes- Kind ist einzigartig und bei uns willkommen. Wir nehmen jedes Kind so an, wie es ist. 
 

K wie… 
 
kidsfox - die Elterninfo-App – zum Informationsaustausch zwischen Elternhaus und Hort. 
 
Kinderkonferenz - ist bei uns eine gelebte Form der demokratischen Mitbestimmung. Sie findet in regelmäßigen 
Abständen in der jeweiligen Gruppe statt. 
 
Konflikte - dürfen Kinder auch schon allein lösen – Wir sind natürlich behilflich beim Suchen von Lösungsstrategien 
- auch Streiten will gelernt sein. 
 
Krankheiten - Bitte melden Sie uns vor Hortbeginn unbedingt persönlich, telefonisch oder per App, wenn Ihr Kind 
krankheitsbedingt den Hort nicht besuchen kann. Eine Abmeldung nur in der Schule reicht nicht! Ansteckende 
Krankheiten müssen bei uns gemeldet werden. 
 

L wie… 
 
Lernen - ist sehr wichtig und auch Spielen heißt Lernen.  Kinder sollen bei uns Zeit zum Spielen und Lernen 
bekommen. 
  
Lesen - Kinder brauchen zum Lesen Ruhe und zum Teil auch Unterstützung. Deshalb werden die Lese-
Hausaufgaben zu Hause erledigt. Zur Leseförderung und zur Unterstützung des Leselernprozesses 
wird jedes Kind angehalten, täglich 10 Minuten in der „Hausizeit“ zu lesen. 
 
 



M wie… 

 
Medikamente - Grundsätzlich werden Medikamente zu Hause verabreicht. In jedem Fall werden wir Ihrem Kind 
ein ärztlich verordnetes Medikament nur geben, wenn uns das von Ihnen und Ihrem Arzt unterschriebene 
„Formblatt zur Verabreichung von Medikamenten“ vorliegt. Kinder dürfen weder Medikamente in der Schultasche 
mitführen noch selbstständig einnehmen. 
 
Mittagessen - können Sie über das online Portal „i-Net“ bei unserem Caterer „Brot und Spiele“ bestellen oder sie 
geben eine Brotzeit von zu Hause mit. Eventuell bietet es sich an, eine zweite Brotbox einzupacken. Aus 
hygienischen Gründen dürfen wir keine mitgebrachten Speisen aufwärmen.  
 
Mittelschule – auch hier ist eine unserer Hortgruppen untergebracht. Diese Hortgruppe ist während der Schulzeit 
bis 15:30 Uhr besetzt. Danach wechseln alle restlichen Kinder in das Hortgebäude. 
 

N wie… 
 
Notfall - achten Sie bitte darauf, dass Ihre Telefonnummern (Privat und Arbeitsstelle), Adresse(n) und E-
Mailadressen immer auf dem neuesten Stand sind, damit Sie im Notfall und Krankheitsfall Ihres Kindes für uns 
schnell erreichbar sind.  
 

O wie… 
 
Ordnung - Es ist uns wichtig, dass die Kinder bei uns im täglichen Leben einen gewissen Sinn für Ordnung lernen. 
Dies kann damit unterstützt werden, dass beim Abholen nicht das Spielzeug liegengelassen wird, sondern jedes 
Kind noch so viel Zeit hat, seine Sachen aufzuräumen. 
 

P wie… 
 
Partizipation - Jedes Kind ist Mitgestalter des Hortalltags. Deshalb legen wir großen Wert darauf, die Kinder in 
möglichst viele Entscheidungen aktiv miteinzubeziehen. 
 
Projekte - wecken das Interesse der Kinder an einer bestimmten Sache, erweitern die Kompetenzen und das 
Wissen. Sie sind auf eine bestimmte Zeit festgelegt, Ideen der Kinder werden aufgegriffen. 
 
Praktikanten – werden immer wieder in unserem Haus unterwegs sein. Wir finden es wichtig, junge Menschen für 
unseren Beruf zu begeistern und ihnen die Möglichkeit zu geben, praktische Erfahrungen zu sammeln. 
 

Q wie…  
 
Qualität - ist uns wichtig. Jährliche Teamtage und regelmäßige Fortbildungen halten uns auf dem neuesten 
pädagogischen Wissensstand. 
 

R wie… 
 
Regeln - sind im täglichen Miteinander unerlässlich. Vorhandene Regeln und Grundsätze sollen überschaubar und 
transparent für die Kinder sein. Klarheit und Verlässlichkeit sind dabei besonders wichtig, um den Kindern einen 
sicheren Umgang mit Regeln zu vermitteln, aber auch um Möglichkeiten der Mitbestimmung aufzuzeigen. Sie 
übernehmen Verantwortung für ihr eigenes Verhalten, bekommen Sicherheit beim Handeln. Regeln fördern die 
soziale Kompetenz und die Herausbildung von Werten.  
 

S wie… 
 
Schließtage - werden nach Absprache mit dem Elternbeirat am Anfang des Schuljahres bekannt gegeben. Feste 
Schließtage sind drei Wochen Sommerurlaub im August, die Tage um Weihnachten, der Buß- und Bettag sowie 
eine Team-Planungswoche, die immer in der 2. Osterferienwoche stattfindet und ein Tag vor Beginn des neuen 
Schuljahres. Schließtage sind bei „kidsfox“ und auf der Homepage hinterlegt. 
  
Spaß und Lachen - soll uns an jedem Hort-Tag begleiten        



 
Spielzeugtage - werden in den Ferien angeboten. An diesen Tagen darf Ihr Kind ein Spielzeug von daheim 
mitbringen. Die Verantwortung dafür liegt allein beim Kind. Während der regulären Schulzeit bleibt das Spielzeug 
zu Hause. 
 

T wie… 
 
Teiloffenes Konzept - Wir arbeiten in Stammgruppen und mit festen Bezugspersonen.  
Nach den Hausaufgaben und der Abholzeit 15:30 Uhr wechseln alle Kinder in eine Sammelgruppe in der unteren 
Ebene. 
In den Ferien arbeiten wir komplett „offen“. Das heißt alle Kinder werden in einer Gesamtgruppe betreut und 
haben die Möglichkeit aus verschiedenen Angeboten und den Räumlichkeiten zu wählen. 
 

U wie… 
 
Umgangsformen - Viel Wert legen wir auf einen freundlichen, respektvollen Umgang zwischen Pädagogen, Kindern 
und Eltern. Nur durch ein gutes Vorbild können wir den Kindern vermitteln, dass freundlicher Umgang zum Alltag 
gehört.  
 
Umwelterziehung und Nachhaltigkeit - sind uns wichtig. Wir achten darauf im täglichen Handeln, trennen den 
Müll und beteiligen uns z.B. an Projekten wie das „Haus der kleinen Forscher“ oder „Ökokids“. Bitte unterstützen 
Sie uns, wenn es z.B. um das Einsparen von Verpackungsmüll geht. Geben Sie Ihrem Kind Getränke in 
Nachfüllflaschen mit und verzichten Sie auf unnötige Verpackungen.  
 

V wie…  
 
Verantwortung - ist für ein soziales Miteinander unerlässlich: Deshalb ist uns wichtig, die Kinder zu 
wertschätzendem und verantwortungsbewusstem Handeln sich selbst, den anderen und der Umwelt gegenüber 
anzuleiten. Die Kinder haben zum Beispiel die Möglichkeit, Verantwortung bei kleinen Diensten zu übernehmen. 
 
Veranstaltungen - Bei gemeinsamen Veranstaltungen mit Eltern, Erziehern und Kindern innerhalb und außerhalb 
der Einrichtung obliegt die Aufsichtspflicht den Eltern. 
 
Vertrauen - Gegenseitiges Vertrauen ist die Grundlage einer guten Zusammenarbeit zwischen Kindern, Eltern, 
sowie uns als Pädagogen. Wir möchten erreichen, dass sich Kinder und Eltern bei uns im Hort wohlfühlen.   
 

W wie…  
 
Willkommen - bei uns im Hort. Wir freuen uns auf jedes Kind und seine Familie, auf eine schöne gemeinsame Zeit. 
 

X wie… 

 

Y wie… 
 

Z wie…  
 

Zusammenarbeit – Wir stehen in enger Zusammenarbeit mit der Grundschule Burgthann, den 
Kindertagestätten und Vereinen in der Gemeinde und vielen weiteren Organisationen. 
 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit allen Hort Familien zum 

Wohle Ihres Kindes.        
 

 
 


